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1. STAJ ONCESI

1.1. Staj Yerinin Ayarlanmasi

Boliim 6grencileri lisans 6grenimleri boyunca 60 is glinii staj yapmak zorundadirlar.
Staj zamanlari 2. Sinif Yaz Donemi ve 3. Sinif Yaz Donemi olarak belirlenmistir. Bu staj
donemleri 6grencinin durumuna gore farkhihk gosterebilir (4. Sinif yazi gibi).
Ancak 1. sinifta staj yapilamaz.

Stajlarin 30’ar is gliniinden iki farkli kurumda yapilmasi 6ngoriilmektedir. Bu sireler
20’ser is glinline de bolinebilir. Daha kisa slrelerde staj yapilmasi 6grenci igin faydal
olmayacaktir ve bélim tarafindan kabul edilmemektedir.

Bollime bazi sirketler tarafindan staj duyurulari génderilmektedir. Bu duyurular, bélim
panolari ve news.cs.hacettepe.edu.tr adresli haber sunucularinin “bbm.duyuru” ya da
“bbm.staj” baslikh gruplarinda vyayinlanmaktadir. Bu istekler disindaki staj
basvurularini 6grenci, sirketlere kendisi yapmak durumundadir.

Yazin yapilacak stajlar icin Ocak - Nisan aylari arasinda staj basvurularinin yapilmasi
tavsiye edilmektedir. Yaz doéneminin baslangiciyla birlikte stajyer kontenjanlari
cogunlukla dolmaktadir.

Staj yapilacak kurumda en az bir bilgisayar miihendisi ya da elektrik-elektronik

miihendisi bulunmak zorundadir. Stajla ilgili sonug belgeleri bu kisiler tarafindan

doldurulacaktir.



1.2. Staj Oncesi Belgelerin Hazirlanmasi

Staj yapacak 6grenciler, stajlari slresince (iniversite tarafindan sigortalanmaktadir. Bu islemin

yapilabilmesi icin 6grenci ve kurumlar tarafindan ilgili belgelerin hazirlanmasi gerekmektedir.

Oncelikle http://www.muhfak.hacettepe.edu.tr adresindeki Staj Dosyasi béliimiinde yer alan staj

uygulama esaslari mutlaka okunmalidir.

is yerine basvuru ve kabul formu: Bu belge, 6grenci tarafindan doldurulup staj yapilacak kuruma

onaylatildiktan sonra teslim alinacak ve boliime verilecektir.

Beyan ve Taahhiitname: Staj yapacak Ogrenci icin Universite tarafindan Sosyal Givenlik

Kurumu’na tescil bildiriminde bulunulmadan 6nce, 6ncelikle 6grencinin ailesinden bakilmakla
yukimli olunan kisi durumunda olup olmadiginin tespit edilmesi gerekmektedir. Bunun igin

0grencinin Beyan ve Taahhiit Belgesi vermesi gerekmektedir.

e Ogrencinin ailesi tarafindan bakilmakla yiikiimlii olunan (ailesinden biri Gizerinden saglik
karnesi almis veya saglik giderleri bu kisinin sigortasi Gizerinden karsilanan) kisi durumunda
olmasi halinde Beyan ve Taahhiitname (Saghk Hizmeti Alan) belgesini doldurup

imzalayarak bolime teslim etmesi gerekmektedir.

e Ogrencinin ailesi tarafindan bakilmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmamasi halinde
ise Beyan ve Taahhiitname (Saglik Hizmeti Almayan) belgesini doldurup imzalayarak

bollime teslim etmesi gerekmektedir.

istenen belgeler staj baslangic tarihinden en az 20 giin 6nce boliime teslim edilmelidir.



http://www.muhfak.hacettepe.edu.tr/

2. STAJ SONRASI
2.1. Staj Raporunun Hazirlanmasi ve Teslim Edilmesi

Staj raporunun hazirlanmasi ile ilgili ayrintili bilgi “StajRaporuDuzeni.pdf” adli belgede yer

almaktadir.

Staj raporlari elektronik ortamda teslim edilmektedir. Staj ile ilgilenen gorevli tarafindan
acilacak teslim sistemi ya da e-posta yoluyla teslimler alinacaktir. Teslim tarihi b6élim haber

grubunda ya da panolarda ilan edilecektir.



2.2. Staj Sonu Belgelerinin Hazirlanmasi ve Teslim Edilmesi
2.2.1. Staj Sonug Belgesi

Ogrenci stajini tamamladiktan sonra, kurumdaki staj sorumlusu tarafindan Staj Sonug Belgesi

doldurulup imzalandiktan sonra kapali ve miihiirlii/kaseli zarfta bolime gonderilir (6grenci

ile ya da posta yoluyla). Bu zarf 6grenci tarafindan kesinlikle agiimamalidir. Belgedeki bilgilerin

eksik olmamasi icin staj sorumlusu mutlaka uyarilmahdir.

2.2.2. Staj Raporu Degerlendirme Belgesi

Kurumdaki staj sorumlusu, O6grencinin staj raporunu inceledikten sonra Staj Raporu
Degerlendirme Belgesi’'ni doldurup imzalayacak ve kaseleyecektir. Bu belgeyi teslim etmeyen
o6grencinin staj raporu teslim edilmemis sayilacaktir. Belgedeki bilgilerin eksik olmamasi igin

staj sorumlusu mutlaka uyariimalidir.



Ek-A. Sik Sorulan Sorular

S: Staj Raporu ingilizce olarak hazirlanabilir mi?

C: Staj yapilan kurum yurtdisinda bulunuyorsa Staj Sonug Belgesi, Staj Raporu ve Staj Raporu
Degerlendirme Belgesi ingilizce teslim edilebilir. Bu durum disinda, belgelerin Tiirkge olarak

teslim edilmesi gerekmektedir.

S: istenen staj siiresi disinda stajimi uzatabilir miyim?

C: 60 is glinu, belirtilen sartlarla tamamlandiktan sonra staj suresinin uzamasinda sakinca
yoktur. Staj stiresi en az 20 is glinlidiir. En az 60 is glini sartinin saglanmasi icin 6rnegin; 30+30,

20+20+20, 40+20, 40430, 30+20+20, 25+25+20 vs. gibi kombinasyonlar gerceklestirilebilir.

S: Staj Raporu ne kadar uzun / nasil olmalidir?

C: “StajRaporuDiizeni.pdf” belgesindeki asgari kosullar saglandigi taktirde staj birimi igin
yeterli olmaktadir. Staj Raporunun ileride 6grencinin referans olarak kullanabilecegi bir
kaynak olmasi icin (is, lisanslstli egitim basvurulari), ciddiyet ve 6zenle hazirlanmasi

gerekmektedir.

S: MS Yaz Okulu, Google Summer of Code gibi etkinlikler staj olarak sayiliyor mu?

C: Bu etkinliklere basvurdugunuzda bu konuyu boélim staj sorumlusu ile goriismeniz

gerekmektedir. Bu tir etkinlikler, iceriklerine gore staj olarak sayilabilir.

S: Yariyil tatilinde staj yapabilir miyim?

C: Ogrenci, yaryil tatili sonrasindaki bahar dénemi sonunda mezun olma durumunda ise staj

yapabilir.



